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Zur Verstarkung unserer Personalabteilung suchen wir per sofort einen Mitarbeiter w/m/d in Vollzeit.

lhre Aufgabe besteht in:
»  Sicherstellung der punktlichen und korrekten Gehaltsabrechnungen fur einen definierten
Abrechnungskreis
»  Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen Vorgaben und Verordnungen in steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten
»  Umsetzung des Mantel- u. Entgelttarifvertrages sowie interner Regelungen
»  Pflege der Personalakten vom Eintritt bis zum Austritt inkl. Erfassung in den entsprechenden Systemen
»  Korrespondenz mit Amtern, Kostentréagern und Krankenkassen (Bescheinigungswesen)
»  Beantragung und Abrechnung von Zuschissen
»  Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge
»  Mitwirkung bei diversen Personalthemen

lhre Qualifikation zeigt sich in:

»  Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, winschenswert ware eine entsprechende Weiterbildung zum Personalkaufmann/-frau,
Lohn- und Gehaltsbuchhalter*in oder vergleichbares

»  Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Lohn-/ und Gehaltsbuchhaltung und gute Kenntnisse im Arbeits-/ Sozialversicherungs-/ und Lohnsteuerrecht, gute MS-Office Kenntnisse
»  Eine strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Wir bieten lhnen:
»  Umfangreiche Einarbeitung in die Aufgabengebiete
»  Eine eigenverantwortliche Aufgabe, die interessant ist und deren Erfolg unmittelbar von Ihnen beeinflusst wird.
»  Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitregelung
»  Qualifizierungs- und BildungsmaBnahmen.
»  Betriebliche Altersvorsorge und Pflegeversicherung
»  Vergltung nach dem Tarifvertrag der Chemischen Industrie

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter Angaben Ihrer Gehaltsvorstellung und des mdaglichen Eintrittstermins.

Bitte senden Sie uns diese per Email an personal@klinger-kempchen.de.
Bitte haben Sie Verstandnis daflr, dass wir keine Papierbewerbungen mehr entgegennehmen und es keinen Anspruch auf Ruckversand gibt.
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