
 

Seit der Gründung des Unternehmens im Jahr 1889 hat die KLINGER Kempchen GmbH durch die Entwicklung und 

Herstellung von Industriedichtungen, Packungen und Kompensatoren wesentlich zum Fortschritt auf dem Gebiet der 

Dichtungstechnik beigetragen. Unsere Produkte werden bei allen namhaften Unternehmen der chemischen 

Industrie, der Kraftwerkstechnik und in Raffinerien eingesetzt. Als Mitglied der KLINGER-Gruppe mit zahlreichen 

Tochter- und Partnerunternehmen im In- und Ausland versorgt Kempchen heute ein internationales Netzwerk mit 

einer Vielzahl an Dienstleistungen und Produkten. 

 

Personalsachbearbeiter / Lohnbuchhalter (m/w/d) IN VOLLZEIT 
Für unsere Personalabteilung suchen wir zur sofortigen Verstärkung 1 Mitarbeiter/-in Vollzeit 

unbefristet.  
 
Deine Aufgaben 

» Sicherstellung der pünktlichen und korrekten Gehaltsabrechnungen 

» Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen Vorgaben und Verordnungen in steuer- und 

sozialversicherungsrechtlichen Angelegenheiten 

» Umsetzung des Mantel- u. Entgelttarifvertrages sowie interner Regelungen 

» Pflege der Personalakten vom Eintritt bis zum Austritt inkl. Erfassung 

» Korrespondenz mit Ämtern, Kostenträgern und Krankenkassen (Bescheinigungswesen) 

» Beantragung und Abrechnung von Zuschüssen 

» Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge 

» Mitwirkung bei diversen Personalthemen 

 

Dein Profil 

» Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

» Weiterbildung zum Personalkaufmann/-frau und / oder Lohn- und Gehaltsbuchhalter oder 

mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohn-/ und Gehaltsbuchhaltung  

» Gute Kenntnisse im Arbeits-/ Sozialversicherungs-/ und Lohnsteuerrecht 

» Eine strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 

 

Was wir bieten 

» Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer 37,5 Std /W., 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 

» Vergütung nach dem Tarif der chemischen Industrie, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, betriebliche 

Altersvorsorge, Pflegeversicherung 

» Umfassende Einarbeitung in das Aufgabengebiet 

» Entwicklungsperspektiven 

 

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 

Dann bewerben Sie sich doch direkt per Mail: bewerbung@klinger-kempchen.de 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir keine Papierbewerbungen mehr entgegennehmen und es 

keinen Anspruch auf Rückversand gibt.  
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